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M3 hiéu: QTKHCNO3-

QUY TRINH 2026/P.DKKD

D& nghi thu héi gidy to trong truwong | Lan ban hanh

SO TAI CHINH | hp c6 cin cir xac dinh ndi dung k& [ Ngay ban hanh  ./../...
khai trong ho so' diang ky kinh doanh
ciia to chirec khoa hoc va cong nghé 1a
gia mao

1. MUC PiCH

Quy trinh nay 4p dung trong qua trinh cip dang ky doanh nghi¢p nhim dam bao xir ly
ho so, tra két qua cho doanh nghiép ding thoi han, gop phan tao diéu kién thuan lgi trong
viée luu gitr va tra ciru thong tin; dong thoi dap timg yéu cau cua hé thong quan 1y chat
lrgng dugce xay dung theo TCVN ISO 9001:2015.

2. PHAM VI

- Ap dung dbi v&i cac td chire khoa hoc va cong nghé truc tiép hodac ty quyen cho ca
nhan, té chtrc, don vi dich vu buu chinh thyc hién thd tuc déng ky kinh doanh nop hé so dén
Co quan ding ky kinh doanh noi td chtrc khoa hoc va cong nghé dit tru s& chinh khi thuc
hién thu tuc ding ky kinh doanh ciia to chirc khoa hoc va cong nghé hodc co quan dang ky
kinh doanh noi dit chi nhénh cia td chitc khoa hoc va cong nghé khi thyc hién tht tuc dang
ky kinh doanh ctia chi nhanh.

- Cong chirc S¢ Tai chinh

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015
- Cac van ban phép quy lién quan d€ cap tai muc 5.8

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

- DBKKD: Piang ky kinh doanh
- CQHCNN: Co quan hanh chinh nha nuéc
- KHCN: Khoa hoc cong nghé

5. NOIDUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thwe hién Thi tuc hanh chinh

* Truomg hop da co s6 dinh danh c4 nhén, nguodi duoe uy quyén thuc hién thu tuc
dang ky kinh doanh ctia td chirc khoa hoc va cong nghé¢, ding ky kinh doanh cta chi
nhénh td chitc khoa hoc va cong nghé ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén,
ngdy, thang, ndm sinh, s& dinh danh ca nhan, gi6i tinh ctia minh va dong ¥ chia sé
thong tin c& nhan duge luu gifr tai Co so dit liéu qudc gia vé dan cu cho co quan dang
ky kinh doanh, co quan quan ly nha nudc vé dang ky kinh doanh dé phuc vu cong tac
quan ly nha nuéc vé dang ky kinh doanh t6 chire khoa hoc va cong nghé theo quy
dinh. Cac thong tin ké khai dugc ddi chiéu voi cac thong tin duoc Iuu giir tai Co so div
liéu quéc gia vé& dan cu. Truong hop thong tin ca nhan dugc ké khai khong thong nhat
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Ma hiéu: QTKHCNO3-

QUY TRINH 2026/P.DKKD

P& nghi thu hdi gidy to trong trwong | Lan ban hanh

SO TAI CHINH | hop c6 ciin cir xac dinh ndi dung ké | Ngay ban hanh ~ .../.../...

khai trong ho so ding ky kinh doanh
ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé Ia
gia mao

so v6i thong tin dwgc luu giit tai Co sé dir liéu qudc gia vé dan cu, nguoi duge ty
quyén thue hién thu tuc dang ky kinh doanh c¢6 trach nhiém cdp nhdt, diéu chinh thong tin
dé dam béo chinh xac, théng nhat.

* Truong hgp nop hd so dang ky kinh doanh bing ban gidy, ngudi duge ty
quyén thuc hién tht tuc dang ky kinh doanh xuét trinh thé Can cuéc hodc thé Cin
cude cong dan hodc sir dung can cude dién tir theo quy dinh phap ludt dé thuc hién tha
tuc ding ky kinh doanh. Truong hop khong ¢6 s dinh danh cé nhan thi kém theo hd
so phai ¢d ban sao ho chiéu hodc hod chiéu nudc ngoai hodc cac giéy to co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hidu luc clia nguoi duge ty quyén thuc hién tht tuc dang
ky kinh doanh.* Trudng hop viée két ndi gitra Co s dit lidu vé dang ky kinh doanh t6
chitc khoa hoc va cong nghé véi Co s& dit liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi hd
so ding ky kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc hodc thé Can cude cong
dan hodc hd chiéu hodc hd chiéu nude ngoai hodc cic gidy to ¢6 gid tri thay thé ho
chiéu nude ngoai con hiéu luc clia nguoi duge Uy quyén thuc hién thi tuc ding ky
kinh doanh.

* Ho so dang ky chdam ditt kinh doanh ciia 16 chirc khoa hoc va cong nghé, ding
ky chém dikt chi nhdnh ciia 16 chite khoa hoc va céng nghé trong trucng hop nép hé so
truee tiép tai Co quan dang ky kinh doanh va déing ky qua dich vu buu chinh duwoc tiép
nhén dé nhdp thong tin vao Hé thong théng tin vé ding ky kinh doanh té chirc khoa
hoc va cong nghé khi c6 dii cdc diéu kién sau day:

(i) C6 du gidy to theo quy dinh tai Thong tu s6 119/2025/TT-BTC;

(i1) Co sb dién thoai cia nguoi ndp hd so:

* Hé so dang ky cham diet kinh doanh ciia té chite khoa hoc va cong nghé, dang
ky cham dirt chi nhénh ciia 16 chite khoa hoc va céng nghé qua mang théng tin dién tic
phdi bdo dam cde yéu cdu sau ddy:

(i) C6 ddy du cac gidy to va ndi dung céc gidy t& d6 dugc ké khai ddy du theo quy
dinh nhu hd so bing ban gidy va duoc thé hién duéi dang vin bén dién tir;

(ii) Céc thong tin dang ky kinh doanh dugc ké khai trén Cdng thong tin qudc gia vé
ding ky doanh nghiép phai diy du va chinh x4c theo céc thong tin trong ho so;

(iii) C6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ciia ngudi np ho so duge ke khai trén
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QUY TRINH

Ma hiéu:

QTKHCNO3-
2026/P.DKKD

Pé nghi thu hdi gidy to trong trirong | Lan ban hanh

khai trong ho so ding ky kinh doanh
cia to chirc khoa hoc va cong nghé l1a
gia mao

SO TAI CHINH | hop c6 cin cir xac dinh ni dung ké | Ngay ban hanh

woilimilbess

Cdng thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép;

(iv) Ho so ding ky kinh doanh qua mang thong tin dién tit phai duoc ky s6 hoic xac
thure bai nguoi dimg dau to chirc khoa hoc va cong nghé hodc ngudi duge nguoi ding dau
td chire khoa hoc va cong nghé oty quyén thuc hién thu tuc. Truong hop ty quyén thuc
hién thu tuc, hd so diang ky kinh doanh phai kém theo gidy t& quy dinh tai khodn 2 Diéu
17 Thong tu sé 119/TT-BTC dugc thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai khoéan

7 iéu 3 Thong tu s6 119/TT-BTC.

3.2

Thanh phén hé so

Ban chinh

=

Ban
sao

H& so bao gom:
(i) Van ban d& nghi thu hdi;

(ii) Ban sao hodc ban chinh vadn ban tra 101 cta co
quan nha nude c6 tham quyen vé viée van ban do co quan
c6 tham quyén doé cap bi gia mao;

(iii) Ban sao hodc ban chinh van ban tra 101 cua co
quan cong an vé viéc ndi dung ké khai trong ho so ding ky
kinh doanh ctia to chirc khoa hoc va cong nghé 1a gia mao.

* Truong hop ndp hd so dang ky kinh doanh cta to
chirc khoa hoc va cong nghé bang ban gidy, ngudi duge iy
quyén thirc hién thi tuc khong c6 s6 dinh danh c4 nhén thi
kém theo hd so ding ky kinh doanh phai co:

(i) Ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc
céc gidy to c6 gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu
luyc cua nguodi dugce uy quyén thuc hién thu tuc dang ky
kinh doanh.

* Trudng hop viée két ndi gitta Co s& dir liéu vé dang
ky kinh doanh cua td chirc khoa hoc va cong nghé voi Co
s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu bi gidn doan thi ho so ding
ky kinh doanh phai kem theo:
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QUY TRINH W& hteu:

QTKHCNO3-
2026/P.DKKD

Pé nghi thu hdi gidy to trong trwong | Lan ban hanh

SO TAI CHINH | hgp c6 cin cir xac dinh ndi dung ké Ngay ban hanh
khai trong ho so ding ky kinh doanh
ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé la
gia mao

N i -

(i) Ban sao thé Can cudc hodc thé Cén cude cong dan
hodc hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc céc gifly to
c6 gid tri thay thé hd chiéu nude ngoai con hiéu luc cua
ngudi duoc Gy quyén thuc hién thi tuc ding ky kinh doanh.

* Truong hop uy quvén thuc hién thu tuc:

Td chire, cé nhan glri van ban d& nghi thu hdi gidy to
trong truomg hop co cédn cir xac dinh ndi dung ké khai trong
hd so ding ky kinh doanh 1a gia mao c6 thé iy quyén cho
c4 nhén, t6 chirc, don vi dich vu buu chinh thuc hién thu
tuc theo quy dinh sau day:

- Truong hop ty quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc
thu hdi gidy t& trong trudng hop c6 can ctr xac dinh noi
dung ké khai trong hd so dang ky kinh doanh 1a gida mao,
kém theo hd so phai co:

(i) Vin ban ty quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc X
lién quan dén ding ky kinh doanh (khong bét bude phai
cong ching, ching thuc).

- Trudmg hop ty quyén cho td chirc thuc hién thi tuc
thu hdi gidy to trong truomg hop cd can clr xac dinh noi
dung ké khai trong hd so ding ky kinh doanh cta to chirc
khoa hoc va cong nghé 1a gia mao, kém theo hd so phai cé:

(i) Ban sao hop ddng ty quyén cho t6 chirc thuc
hién thu tuc lién quan dén ding ky kinh doanh;

(il) Gidy gidi thiéu hodc van ban phan cdng nhiém X
vu ctia td chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién tha tuc
lién quan dén dang ky kinh doanh.

- Truong hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu
buu chinh cong ich thue hién tha tuc dé nghi thu hoi gidy to
trong truong hop c6 cdn cir xac dinh ndi dung ké khai trong
hd so dang ky kinh doanh 1a gia mao thi khi thuc hién thu
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M3 hiéu: QTKHCNO3-

QUY TRINH 2026/P.DKKD

Dé nghi thu hdi gidy to trong truwong | Lan ban hanh

SO TAI CHINH. | hop ¢6 cin ci xéc dinh ndi dung Ke | Ngay banhanh /...
khai trong ho so' ding ky kinh doanh
ciia to chirc khoa hoc va cong nghé 1a
gia mao

tuc, nhan vién buu chinh phai ndp:

(i) Ban sao phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép X
cung tng dich vu buu chinh cdng ich phat hanh c6 chit ky
xac nhan cta nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thdm quyén
ky van ban dé nghi thu hdi gidy t& trong trudng hop 6 cin
clr xdc dinh ndi dung ké khai trong hd so ding ky kinh
doanh.

- Truong hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu
buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu
tuc dé nghi thu hdi gidy to trong truong hop c6 cin cir xac
dinh noi dung ké khai trong hd so diang ky kinh doanh la
gid mao, kém theo hd so phai co:

(1) Ban sao hop df”mg uy quyén cho td chirc thuc hién X
thii tuc lién quan dén dang ky kinh doanh;

(ii) Gidy gi6i thiéu hodc vin ban phan cong nhiém vu X
ctia td chirc @6 cho ¢4 nhén truc tiép thuc hién thu tuc lién
quan dén ding ky kinh doanh.

- Nguoi iy quyén va ngudi duge iy quyén thuc hién
thi tuc dé nghi thu hdi gidy to trong trudng hop cé can cir
xé4c dinh noi dung ké khai trong hd so ding ky kinh doanh
1a gia mao chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop
phap, trung thue va chinh xéac ciia viéc iy quyén.

- Truong hop da ¢6 s dinh danh cé nhén, ngudi dugc
lly quyen thuc hién tha tuc ding ky kinh doanh ctia té chirc
khoa hoc va cong nghé ké khai cac thong tin vé ho, chir
dém va tén, ngay, thang, nam sinh, sd dinh danh ca nhan,
gi6i tinh cia minh va dong ¥ chia sé thong tin ¢4 nhan dugce
Iuu gitr tai Co sé dir liéu qudc gia vé dan cu cho co quan
dang ky kinh doanh, co quan quan ly nha nudc vé ding ky
kinh doanh dé phuc vu céng tac quan Iy nha nudc vé ding
ky kinh doanh ctia t& chirc khoa hoc va cong nghé theo quy
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QUY TRINH Micoew

QTKHCNO3-
2026/P.DKKD

Pé nghi thu hdi gidy to trong trwong | Lan ban hanh

SO TAI CHINH | hop ¢6 cin cir xac dinh ndi dung k& | Ngay ban hanh

khai trong hd so ding ky kinh doanh
ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé la
gia mao

sl wdhies

dinh. Céc thong tin ké khai duoc dbi chiéu véi cic thong
tin dwoc luru gitr tai Co s& dir liéu qubc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin cd nhan duge ké khai khong théng
nhit so voi thong tin dwoc luu giit tai Co s& dit lidu qubc
gia vé dan cu, ngudi duoc iy quyén thuc hién thi tuc ding
ky kinh doanh c6 trach nhiém cdp nhét, diéu chinh thong
tin d dim bao chinh x4c, thong nhat.

- Trudng hop ndp hd so ding ky kinh doanh bang ban
gidy, ngudi duge ty quyén thuc hién thi tuc dang ky kinh
doanh xuét trinh thé Cin cudc hodc thé Can cude cdng dan
hodc str dung cén cudce dién tir theo quy dinh phap luét dé
thue hién thu tuc dang ky kinh doanh. Truong hop khong
c6 s6 dinh danh c4 nhan thi kém theo hd so phai ¢ ban sao
hd chiéu hodc hd chiéu nude ngoai hoic cac gie"iy to co gid
tri thay thé ho chiéu nudc ngodi con hiéu lyc cua nguoi
duge iy quyén thuc hién thi tuc ding ky kinh doanh.

- Trudng hop viée két ndi gitra Co s& dit liéu vé dang
ky kinh doanh cta té chirc khoa hoc va cong nghé véi Co
s& dit lidu quc gia v& dan cu bj gian doan thi hd so ding
ky kinh doanh phai kém theo ban sao thé Cén cudc hodc
thé Can cudc cong dan hodc hd chiéu hodc hd chiéu nuéc
ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé hd chiéu nuéc
ngoai con hiéu luc ctia ngudi duoc iy quyén thuc hién thi tuc
dang ky kinh doanh.

5.3 | S6 lwong hd so

01 bd hd so

5.4 | Thoi gian xir ly

Trong thoi han 03! ngay 1am viée ké tir ngay nhéan dugc ho so hop €.

! Truong hop hé so bd sung, ngdy co quan ding ky kinh doanh nhan duge hd so sira ddi, bd sung theo yéu cau thi dugc

tinh 1a ngay nhén ho so.
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Ma hiéu: QTKHCNO3-

QUY TRINH 2026/P.DKKD

Pé nghi thu héi gidy to trong trudng | Lan ban hanh

SO TAI CHINH | hgp ¢6 cin cir xac dinh ndi dung ké | Ngay ban hanh  ././..

khai trong hé so’ ding ky kinh doanh
ciia to chirc khoa hoc va cong nghé l1a
gia mao

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Truc ’tiép (B6 phén tiép nhan va tra két qua - Trung tim phuc vu hanh chinh cong cap
tinh, cap xa)
- Bang ky qua dich vu buu chinh; ‘
- Bia chi truc tuyén: Cong thong tin quoc gia veé ding ky doanh nghiép tai dia chi:
https://dangkykinhdoanh.gov.vn.
5.6 | Lé phi:
T chire khoa hoc va cong nghé duge mién 1é phi ding ky kinh doanh (theo quy
dinh tai diém a khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh sd 262/2025/ND-CP ngay 14/10/2025 cia
Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéu cta Luat Khoa hoc,
cong nghé va dbi méi sang tao vé thong tin, théng ké, danh gia, chuyén doi sd va cac
van dé chung).
5.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
5.7.1 | Truec tiép:
T Trinh tu Trach nhiém | Thoi Biéu mawKét qua
gian
(Gio
hanh
chinh)
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Theomuc5.2.
(tai cac Trung tam Phuc vu hanh Mau s0 01 - Gidy tiép
chinh cong cap tinh, cap xa) nhan ) nhan hd so va hen tra
Bl |hdso B phan Tiép két qua
nhén va Tra két 0.5 0y |wrn & ;
Ban giao hd so cho Phong Ping ot M?u - ,06 -, Ph}eu
A kiém soat qua trinh
ky kinh doanh o
giai quyét ho so.
Mau sb 01 - Gidy tiép
" P o R : 5 : nhén hd so va hen tra
B2 Lanh dao phong phan cong va Lanh dao 01 ngdy | két qua.

Chuyén vién xtr ly ho so phong va

Chuyén vién Mau s6 06 - Phiéu

kiém soat qua trinh
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SO TAI CHINH

gia mao

QUY TRINH

Pé nghi thu hoi gidy to trong trurong
hop c¢é can cir xac dinh ndi dung ké
khai trong hé so ding ky kinh doanh
clia t6 chirc khoa hoc va cong nghé 1a

M4 hiéu: QTKHCNO3-

2026/P.BDKKD

Lan ban hanh

Ngay ban hanh .

giai quyét ho so.

Theo muyc 5.2: ]
Maiu s6 06 - Phiéu

B3 i;nﬁgjo bpa,iong PRI i el Lalﬁgfao 01 ngay | kiém soat qua trinh
g PRORs giai quyét hd so.
- Thong bao
Mau sé 06 - Phicu
B4 | Van thu phat hanh két qua Gyl wign | Ao | KSR SORC VA triah
ngdy | giai quyét ho so.
- Thong béao
Mau s6 07 - Sé theo
ddi ho so.
T A i 0,25 |Miu sé 06 - Phiéu
B5 | Chuyeén két qua by phdn mét ctra Chuyén vién ngdy | kidm sodt qué trinh
giai quyét ho so.
- Thong béo
Tré’két qua (Pén ngay hen trong
phiéu bién nhéan ho so, ngudi dai
dién theo phap luat ctia doanh ) ) )
nghleg de;n B(q_)npha{l T’1ep nhan B§ phén Tiép Khéng Mftu SO ,06 g Ph}eu
va Tra két qua™ (tai cac Trung o o : kiém soat qua trinh
B6 | .. . . p <= | nhan va Tra ket tinh g
tdm Phuc vu hanh chinh cong cap ud o giai quy€t ho so.
tinh, c4p x3) déng 1¢ phi va nhan 4 €8 | _Théng bdo
Giay CN/ Giay xac nhan/ Thong
bao ; hloac glri Van ban dé nghi
nhéan két qua qua duong buu dién
Théng ké va theo doi
Cudi moi thang, Chuyén vién phu an :
B7 trach co trach nhiém thong ké cac Chuvén vién Sau khi | Mau s6 07 - S6 theo
TTHC thuc hién tai don vi vao ’ két thic | doi ho so.
S6 thong ké két qua thuc hién
TIHC
%~ | ® Phiéu theo doi qud trinh xir cong viéc — Maéu 06 phai dwoc thue hién tai timg bude
= cong viéc cua phan 5.7
]

e Cdc budc va trinh tuw cong viéc co thé duoc thay déi cho phit hop vdi co cdu to
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SO TAI CHINH

gia mao

QUY TRINH

Pé nghi thu hdi gidy to trong truwong
hop ¢6 cin cir xac dinh ndi dung ke
khai trong hé so ding ky kinh doanh
ciia to chirc khoa hoc va cong nghé Ia

M3 hiéu QTKHCNO3-
2026/P.DKKD

Lan ban hanh

Ngay ban hanh ebbueillons

chikc va viéc phdn céng nhiém vu cu thé cua moi COHCNN

e Tong thoi gian phdn b6 cho cdc bude cong viéc khong vuot qud thoi gian quy dinh

hién hanh cua thu tuc nay

5.7.2 | Truc tuyén:
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi Biéu mawKét qua
gian
(Gio
hanh
chinh)
T chire, ca nhan nop l}é SO truc Hé thong Theo myc5.2.
B1 truyen thong qua H¢ thong Thong | thong tin quoc Mau s6 01 - Gidy ti€p
tin dang ky doanh nghiép Quéc | gia ve dang ky nhén ho so va hen tra
gia doanh nghiép két qua.
Lanh dao phong phan cong va La{lh dacg " M?u = ,06 B Ph‘ieu
B2 R g phong va 01 ngay | kiém soat quéa trinh
Chuyén vién xur 1y ho so e %1%
Chuyén vién giai quyét ho so.
Theo muc 5.2;
Lanh dao phong kiém tra hd so Lanh dao . --E/Iau % e P Biice
B3 ky Théng béo b 01 ngay | kiém sodt qua trinh
5 it giai quyét hd so.
- Thong bao
Mau s6 06 - Phicu
B4 | Van thu phat hanh két qua Chuyén vién | 0,5 ngay | kiém soat qua trinh
giai quyet ho so.
Mau s6 07 - Sb theo
B5 | Chuyén két qua b phdn mot cra | Chuyén vién | 0,5 ngay | ddi ho so.
- Thong bao
Tré,két qua (Dén ngay hen trong . " )
p?lﬂleu bién nhg}n ho 80, ngudi dai B3 phin Tiép | Khoéng Mf.u sO '06 - Ph\1eu
dién theo phdp luidt cia doanh L - kiém soat qua trinh
B6 S R -k . | nhan va Tra ket tinh z =%
nghiép dén “Bo phén Tiép nhan ua nod giai quyét ho so.
va Tra két qua” déng 1¢ phi va q 88| _Théng bao
nhin Giady CN/ Giay x4c nhan/
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SO TAI CHINH

gia mao

QUY TRINH

D& nghi thu hdi gidy to trong trwomng
hop ¢6 cin ¢ xac dinh ndi dung ké
khai trong hé so ding ky kinh doanh
ciia t chirc khoa hoc va cong nghé la

Ma hiéu: QTKHCNO3-

2026/P.DKKD

Lan ban hanh

Ngay ban hanh ol soil ns

Théng béo ; hofic giri Van ban dé
nghi nhéan két qua qua duong buu
dién

B7

Théng ké va theo doi

Cubi mdi thang, Chuyén vién phu
trach ¢ trach nhiém thong ké cac
TTHC thuc hién tai don vi vao
Sé théng ké két qua thuc hién
Al (@

Sau khi

Chuyén vién k&t thiic

Mau ‘sé 07 - S6 theo
ddi ho so.

Luuy

e Phiéu theo déi qud trinh xir céng viéc — Mau 06 phai duoc thuc hién tai timg budc

cong viéc cua phan 5.7

o Cdc budc va trinh tuw cong viéc cé thé dwoc thay déi cho phit hop véi co cdu té
chikc va viéc phan cong nhiém vu cu thé cua méi COHCNN
e Tong thoi gian phan bé cho cdc budc cong viéc khéng vuot qud thoi gian quy dinh

hién hanh cua thu tuc nay

5.8

Co sé phap ly

- Nghi dinh sb 262/2025/ND-CP;
- Nghi dinh s6 263/2025/ND-CP;
- Thong tu s6 119/2025/TT-BTC.

6. BIEU MAU

TT

M hiéu

Tén Bieu mau

Gidy d& nghi thu hdi gidy to do noi dung ké khai trong ho
so dang ky kinh doanh cua td chirc khoa hoc va cong nghé/chi
nhénh cta td chitc khoa hoc va cong nghé 14 gia mao (Mau 50
32 Phu luc kém theo Théng tu s6 119/2025/TT-BTC).

[e—y

Mau sd 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qui

Mau sb 02

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

Mau sb 03

Phiéu tr chéi tiép nhan giai quyét ho so

12/13




Ma hi¢u: QTKHCNO3-

QUY TRINH 2026/P.DKKD

D& nghi thu hdi gidy to trong trudmg | Lan ban hanh

SO TAI CHINH | hop ¢ cin cir xdc dinh ndi dung ké [ Ngay ban hanh /...

khai trong hé so diing ky kinh doanh
ciia to chirec khoa hoc va cong nghé la

gia mao
4 | Mau s6 04 Van ban xin 13i va dé nghi gia han thoi gian giai quyét
5 | Mau so 05 Thong bdo dirng gidi quyét ho so
6 | Mau so 06 Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyét ho so
7 | Mau s6 07 Maiu S6 theo ddi hd so

7.HO SO LUU

Hb so P& nghi thu hdi gidy to trong truwong hop c6 cin cir xac dinh ndi dung ké khai
trong ho so ding ky kinh doanh ciia to chirc khoa hoc va c¢ong nghé la gia mao dwoc luu
thanh bg, gom cac loai sau:

T Tén ho so
1. | Theo muc 5.2

2. | Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

3. | Thong béo stra ddi, bd sung hd so (néu cd)

4. | Sb theo ddi hd so

- Di v6i Ho so dang ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dugc luu tai don vi xtr Iy chinh,
truc tiép, thoi gian luu dai han (céc don vi tu xac dinh cu thé). Sau khi hét han, chuyén h so
xudng don vi luu trit clia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.

- Déi v6i hd so ndp qua mang dién tir duoc luu trén Hé thong Thong tin dang ky doanh nghiép
Qudc gia
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MaAu sb 32

TEN TO CHUC! CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
< P S Y e 1 . thdng... ... PG v s
GIAY PE NGHI

Thu hdi gidy to? do ndi dung ké khai trong hd so ding ky kinh doanh ciia to
chirc khoa hoc va cong nghé/chi nhanh ciia t6 chire khoa hoc va cong nghé 1a
gia mao

Kinh gui: (Co quan dang ky kinh doanhy .......................

1. Truong hop ca nhan dé nghi thu héi theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 19 Thong
tw 56 11 9/2025/TT-BTC ngay 15/12/2025 cua B¢ triwong Bo Tai chinh vé ddng ky
kinh doanh ciia t6 chike khoa hoc va céng nghé thi ghi:

TOL 13 (aht B 129 Biong @hih I FOBY S wmorsnisrssssssnonsisisssisississsassssivissasisssiasssos
S4 cin cude/Can cude cong dan/Ho chibu (doi véi nguoi mede ngodi): ...
NEAY CAP: /oo NOTCAP: cvvvevicrreriiee s ssssesssissessseseseessssesescaecssaeens

2. Truong hop 16 chive dé nghi thu hoi theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 19 Thong
tw s6 119/2025/TT-BTC thi ghi:

TR MNOBINIGS cuivnss s sursissvsss swweveramsiin s semses s cuss s e e s oAk A
M3 sb td chire/S6 Quyét dinh thanh 18p (161 ¢6): wovvevvveeeereeereeeereeeeeeeen.
S e S N < S AL SR T ——
Ho. -chit dém. va ten gl G2l iGN . ..cosmeasssrersrsansisssssmsimsmmmammisinisss —

S6 can cude/Can cude cong dan/Ho chiéu (doi véi nguoi nude ngodi) clia ngudi
B IE B i scmmunissatieiasion

Ngay cép: ..../..../... Noi CAD: vovrveannnn Ngay hét han (néu cé): .

Dé nghi thu hoi (Tén gidy 16 dé nghi thu héi) duoc cap lan th .. . (néu cd) ngay
...l...[... tai (Co quan ddang ky kinh doanh) ......... cua:

Tén t6 chitc khoa hoc va cong nghé/chi nhanh (ghi bang chit in hoa): ...........

S4 Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh/S6 Gidy ching nhan dang ky kinh
s A AN I s e s R T e A s
15 50 TSI AETIOEE e coennmseisiemsossiispmammmmmasssrsisnssasesnsssisssnss RS IR St

...........................................................................................................................

! Chi ké khai tén dbi voi tb chirc.

2 Tén gidy to dé nghi thu hoi: Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh cua td chirc khoa hoc va cong nghé/Gidy chimg
nhén ding ky kinh doanh cta chi nhanh t6 chirc khoa hoc va cong nOhe/Glay xdc nhan dang ky tam ngimg kinh doanh,
tiép tuc kinh doanh/Gidy x4c nhan vé viéc chdm dit kinh doanh ciia td chire khoa hoc va cong nghé, chi nhanh té chic
khoa hoc va cong nghé.



Keém theo Giay dé nghi nay co:

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

Téi/(Tén t6 chikc) cam két hoan toan chiu trach nhiém trude phép luat vé tinh hop
phap, chinh xdc va trung thuc cua ndi dung Giay dé nghi nay va tai liéu kém theo.

NGUOI BE NGHI/NGUOI PAI DIEN
(Ky va ghi ho tén)’

3 Ngudri dé nghi ky va ghi ho tén/Ngudi dai dién cia td chire ky va ghi ho tén va déng diu vao phan nay.



Mau sb 12

COQUANDANGKYKINHDOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Bgc 14p - Tu do - Hanh phic

315 AT e i, SOt e , ngay .... thang .... nam

THONG BAO
V& viéc sira d6i, bd sung ho s¢ ding ky kinh doanh
cita td chirc khoa hoc va cdng nghé

Kinh giti: (Tén t6 chitc khoa hoc va cong nghé)
Tru s& chinh: (Bja chf tru so)
S6 Gidy chimg nhin ding ky kinh doanh: ......

" (Co quan ding kp Kinh doanh): ...eeeeeeeseeresoe. L N
I R TR NN e BT 511 T WO ———
250 1 o7 o R P N SB FAX: ververeerereereeeeeeerer e
PR RAETLELE .. comsivermommiinai oo s oigomiin WEDSItE: oocereiereireeececeernnee
Sau khi xem xét H6 so ma s6: ..............d& nhan ngay...... thang .... nim ..
EOBODNEIBAL ivconeamssnssssssvssussassnssiressssssmmssrsissssaassssmssaomsassssyssssesmexssussrsssmsss
VE VIBC! omeeeeeereeeeeeeesenene cia (Tén 16 chirc khoa hoc va céng nghé)

.................. S6 Giy chimg nhan ding ky kinh doanh (néu OOt o,

(’ Co quan dang ky kinh doanh) dé nghi nhimg néi dung can stra d6i, bd sung
trong ho so va 1y do sira ddi, bd sung IRIE SAWL: c...cooenemrnscssianasnasasessnsianassasiasesssassanss

.................................................................................................................................

Thoi han dé to chirc khoa hoc va cong nghé sira ddi, bd sung h6 so ding
k¥ kinh doanh cia t& chirc khoa hoc va cong nghe 12 60 ngay ké tir ngdy (Co
quan dang ky kinh doanh) ra Thong bao yéu cau sira ddi, bd sung hd so. Sau thdi
han néu trén, néu td chizc khoa hoc va cong nght; khéng ndp hod so stra déi, bo
sung, (Co quan d‘ang ky kinh doanh) s& huy hd so dang ky kinh doanh ctia td
chirc khoa hoc va cong nghé theo quy trinh trén Hé¢ thdng thong tin vé ding ky
kinh doanh cta td chire khoa hoc va cong nghé.

Ngay (Co‘ quan dang ky kinh doank) nhén dugc hé so sira ddi, bd sung
theo yéu cdu néi trén durge tinh 1a ngay nhin hd so dang ky kinh doanh cua td
chirc khoa hoc va cong nghé.

Noi nhn: TRUCTN G BON VI [
- Nhur trén; (Ky, ghi ho tén va dong dau)




Mau sb 29 -

COQUANDANGKYKINHDOANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 14p - Tw do - Hanh phiic

B0 i e st i _ veeeey NEAY ... thdng .... nam
Mahoso: ..

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
H) so diing ky kinh doanh ciia td chirc khoa hoc va cong nghé/
chi nhénh té chirc khoa hoc va cong nghé

(Co quan dang &y kinh doanhij; ...........ivesissessssirsssisnsssissssssvssinsasssssianssson

BHA ChE B 50: cvivevessnssncssssesmausisarsasvasssasanmmesyssscasasmmasmessrsomusntsasst s s sesannsasns
Bign thoal: connmnass s 2100 0, o R
THIEBIBA I vuerersessonssreeesremesnniissispnnensmmmnannsasss Wabsilte: oo

Ngay ..../..../.... 43 nhin clia Ong/B:i ........................................................
Sé dinh danh c4 nhan (hodc s6 H3 chiéu, HY chiéu nirée ngoaz gidy t ¢
gici tri thay thé h§ chidu NUGC NGOGI): ........cooeeeereeeeeeeeeeecaeene s esesaes
01 bd hd so ding ky kinh doanh cua t6 chirc khoa hcpc va cdng nghé/chi nhanh t3

chirc khoa hoc va cong nghé masd: .....occoeenn.n vé VAR s assinserasn clia (Tén
16 chirc khoa hoc va cong nghé) .................. S6 Gidy chu'ng nhan dang ky kinh

dognhii (e ¢); «owusnsssanns s
HOG so bao gom:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay ... thang ..

Truomg hop hd so hop 18, thong tin dang ky cua td chirc khoa hoc va cong
nghé s& dugc cép nhét trong Co s¢ dir liéu vé dang ky kinh doanh cua to chirc khoa
hoc va céng nghé/dang tai trén Cdng thong tin qubc gia vé ding ki doanh nghiép.

Noi nhén két qua ban iy (11 CO): .vvvveeeeeeeieeseeeeieeeeeeineeeaeeeaeeann,

NGUOI NOQP NGUOI NHAN
(K5 va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)




MAu sb 30

COQUANPANGKY KINHDOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc 1ap - Ty do - Hanh phiic

- T I < ngay .... thang ...

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Ho so ding ky kinh doanh ciia td chitc khoa hoc va cong nghé/chi nhinh
td chirc khoa hoc va cong nghé qua mang thong tin di¢n tir

(Coquan ding ki Il domillle 5. coniismmmimmaitainmimsisnisi
EIACH TSI . verisinnmnmesibonbhotiiisichermsesetconssguvigmassminaresbantinivsssmssmsnsvassnahs
DIER tHOGIL corvsesesisumssssmsmssmsmsssmmseorasmaaons 86 fax: A——
TR 1 s misinis o s iEames et WEBBHE: cmmussismnapssiis
Ngdy ..../.../.... 43 nhdn cla On@/BA: .....oooeeveeemmemmesmsmsmsmsssmssmammssssssnsseneeneees
S6 dinh danh c4 nhan (hodc s6 HG chiéu, HG chiéu nudc ngodi, gidy tor cd
Qid tr thay thé hG CRIEU RUGC NGOGL): .....vveeeveveceeeeeerisaeeeesisrsesensesasasseesansesns

01 b ho so ddng ky kinh doanh ctia t6 chirc khoa hoc v cong nghé/chi nhanh
ctia td chic khoa hoc va cong ngh¢ qua mang théng tin dign tr ma s6:
................ vé v1¢c cvveieteennneanaees.. CUA (Tén to chiec khoa hoc va cong nghé)

S6 Gidy chimg nhin ding ky kinh doanh (néu cd):

---------------------

..................

Thoi gian tra két qua giai quyét hd so: ngdy ... thang ..

Két qua Xt ly hé so ding ky kinh doanh cia td chire khoa th va cong nghé
s& dugc gui vao dia chi thu di¢n tir va tai khoan truy cdp Hé théng thong tin vé
ding ky kinh doanh ctia t§ chirc khoa hoc vi cong nghé cta Ong/Ba.

Noi nhan két qua ban glay (MEUCO) weeeieeeieeiiiiiee it e e eraaans
(TEN CO QUAN DANG KY KINH DOANH)

! Truémg hop ho so duge tiép nhén trén Hc thong Lhong tin vé dang k¥ kinh doanh t6 chirc khea hgc va cong nghé
sau gi¢ hanh chinh hoac vao ngiy nghi, ngay lé, Tet theo quy dinh thi théi han tra két qua theo quy dinh duge tinh

tir ngdy lam viée ké ticp cuia ngdy ho so dugc tiép nhin.




